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Examenprocedure certificering

Doelstelling

Deze procedurebeschrijving gaat in op de voorbereiding en uitvoering van het
examen FUWASYS-Rijk ter verkrijging van het certificaat ‘vakbekwaam opstellen
van FUWASYS functiebeschrijvingen en —waarderingen’.

Begrippen
Het certificaat

Het certificaat wordt uitgegeven door Organisatie en Personeel Rijk, eenheid
Organisatie-inrichting (O&P RIJK| OI) en geeft aan dat een persoon vakbekwaam is
in het opstellen en het waarderen van functiebeschrijvingen volgens het systeem
FUWASYS-Rijk. Het certificaat is persoonsgebonden en is geldig voor een periode
van twee jaar.

De kandidaat

De persoon die is opgeroepen voor het examen en persoonlijk het examen aflegt.

De examencommissie

De examencommissie bestaat uit examinatoren die de examens voorbereiden en de
uitvoering van het examen bewaken.

De examinator

Een deskundige die deel uitmaakt van de examencommissie en die het examen
voorbereidt en beoordeelt.

De examenassistent

Examenprocedure Fuwasys definitief 230313 4 / 110&P Rijk



De examenassistent ondersteunt de examencommissie, reikt het examenmateriaal
uit, bepaalt en bewaakt de uitvoering van het examen en de naleving van de
examenprocedure.

De projectleider

De leider van het project (bijdrage aan) D7 FUWASYS scholing en nascholing.
Organiseert de basistraining en de verdiepingstraining en organiseert het examen.

Algemeen

De examenprocedure wordt gepubliceerd op de website van O&P Rijk | OI zodat
mag worden aangenomen dat de kandidaat bekend is met de opzet van het
examenproces en de aanwijzingen daarvoor.

Validatie

Het examen wordt afgenomen als is voldaan aan de voorwaarden van toelating en
betaling.

Toelating
Bevestiging deelname door O&P Rijk-OI

De kandidaat die zich heeft aangemeld ontvangt, mits tijdig aangemeld, uiterlijk
twee weken voorafgaand aan het examen bericht van de administratie van O&P
RIJK| OI, waarin staat op welke datum, welk tijdstip en welke locatie het examen
zal plaatsvinden.

Kandidaten die voorafgaand aan de aanmelding geen training hebben gevolgd
(basistraining en/of verdiepingstraining FUWASYS-Rijk) krijgen een gesprek met de
projectleider, waarin wordt nagegaan of zij een redelijke slagingskans hebben. Bij
toelating ontvangen kandidaten de syllabus Fuwasystrainingen.

Kosten

De kandidaat die zich heeft aangemeld voor het examen, verplicht zich daarmee de
kosten voor het afleggen van het examen te voldoen aan O&P Rijk | OI.
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Aanwezigheid

De kandidaat dient een kwartier voor aanvang van het examen aanwezig te zijn.

Algemene regels voor het examen
Locatie

Het examen wordt afgenomen op een locatie die voldoet aan de volgende
kwalificaties:

- een examenlokaal;

- voldoende geluidsgeisoleerd;
- voldoende geventileerd;

- voldoende verlicht;

- voldoende verwarmd.

De kandidaten bevinden zich in het examenlokaal samen met de examenassistent.
Bij een individueel af te nemen (her)examen behoeft geen examenassistent in
dezelfde ruimte aanwezig te zijn.

Voor examens die op afstand, of niet in Nederland, worden afgenomen kunnen
andere kwalificaties gelden.

Examennummer

Elke kandidaat krijgt een examennummer dat door de kandidaat moet worden
vermeld op elke opgave. De examenassistent deelt de hummers voor het examen
uit. De examinatoren beschikken bij het beoordelen van de opgaven uitsluitend over
het examennummer van de kandidaten, dit geldt ook voor de herexamens.

Na de beoordeling van de opgaven leveren de examinatoren per examennummer de
uitslagen van de examens aan de projectleider aan die vervolgens zorg draagt voor
de bekendmaking van de uitslag aan de kandidaat.

Examenmiddelen
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Bij het examen mag de kandidaat gebruik maken van de syllabus Fuwasys-
trainingen, bestaande uit de definities en toelichtingen van de kenmerken en de
scoreniveaus. De kandidaat mag aanvullend FUWASYS-materiaal en aantekeningen
betreffende FUWASYS meenemen en gebruiken, zoals cursusaantekeningen over
scoreprofielen en kenmerken.

Legitimatie en digitale check

Kandidaten dienen zich voorafgaand aan het examen met een geldig
legitimatiebewijs te identificeren. Voor de examens op de Nederlandse Antillen
gebeurt de legitimatie door middel van een videoverbinding.

Fotograferen

Het fotograferen/filmen van de opgaven is niet toegestaan. Mobiele telefoons mogen
tijdens het examen niet worden gebruikt en moeten daarom worden opgeborgen.

Het examen

Aanpak van het examen

Het ochtendgedeelte (onderdeel 1) van het examen bestaat uit drie opgaven van elk
€én uur en tien minuten:

- drie opgaven waarin een functiebeschrijving ter waardering (inclusief
onderbouwing daarvan) wordt voorgelegd.

Het middaggedeelte (onderdeel 2) van het examen bestaat uit één opgave van drie
uur:

- een opgave waarin een functie gedeeltelijk moet worden beschreven, gerangschikt
naar resultaatgebieden, van een context en omgevingsinformatie moet worden
voorzien en daarna gewaardeerd met onderbouwing.

-een bonus-opgave: een opgave waarin de kandidaat aangeeft welke op kenmerken
een hogere score om één schaalniveau hoger te worden gewaardeerd. Daarbij moet
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bij de kenmerken worden onderbouwd welke raakvlakken er zijn tussen deze
kenmerken, en de functiebeschrijving en de omgevingsinformatie.

Voor het beantwoorden van de opgaven wordt een laptop beschikbaar gesteld. De
antwoorden worden digitaal opgeslagen. Het examen wordt digitaal afgenomen. De
examenassistent zal na één uur en vijf minuten de kandidaat verzoeken de
antwoorden op te slaan.

Deelnemers buiten Nederland worden in de gelegenheid gesteld om het examen op
afstand (digitaal) af te leggen, onder digitaal toezicht.

Examenopgaven

Het selecteren van de examenopgaven wordt gedaan door de examinatoren.
Uiterlijk twee weken voor het examen worden de examenopgaven doorgegeven aan
de examenassistent.

Beoordeling

Een kandidaat is geslaagd wanneer zowel onderdeel 1 als onderdeel 2 voldoende
zijn gemaakt.

De beoordeling wordt gedaan door twee examinatoren aan de hand van de
slagingscriteria. Bij een verschil van inzicht tussen de examinatoren geeft een derde
examinator de doorslag.

De opgaven worden binnen één maand na het examen beoordeeld. De kandidaat
ontvangt de uitslag van het examen van de projectleider via e-mail. De kandidaat
kan desgewenst schriftelijk of telefonisch een nadere toelichting krijgen op de
examenuitslag in geval deze is gezakt. Het telefonisch gesprek zal in onderling
overleg worden gepland.

Bezwaar

De kandidaat die het niet eens is met de uitslag van het examen, kan de bezwaren
kenbaar maken bij de manager O&P Rijk | Organisatie-inrichting. Deze handelt het
bezwaar af door het inwinnen van nadere informatie en/of een beoordeling door een
externe partij.
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Het bezwaar dient schriftelijk en met redenen omkleed binnen zes weken na afloop
van het examen aangetekend te worden verzonden aan de manager O&P Rijk |
Organisatie-inrichting. Het bezwaar wordt binnen acht weken na indiening
afgehandeld.

Herexamen

Kandidaten die volledig of deels gezakt zijn voor het examen worden in de
gelegenheid gesteld een herexamen af te leggen. Is men alleen geslaagd voor
onderdeel 1 of onderdeel 2 dan komt het behaalde deel te vervallen als men niet
binnen twee jaar voor het andere deelexamen slaagt. Men dient dan opnieuw het
gehele examen te doen. De uitslag van het herexamen wordt uiterlijk binnen vier
weken via e-mail bekend gemaakt.

Er kan één keer een herexamen worden afgelegd als één van de onderdelen
onvoldoende is gemaakt. Het herexamen bevat dan dit onderdeel. Als het resultaat
na het herexamen nog steeds onvoldoende is, dan moet opnieuw volledig examen
worden gedaan.

Wanneer beide onderdelen onvoldoende zijn gemaakt, moet een volledig nieuw
examen te worden gedaan.

Behoud certificaat

Om het FUWASYS-Rijk certificaat te behouden, is het verplicht om tweejaarlijks aan
een nascholingsdag deel te nemen. Het certificaat verloopt als er niet aan de
bijscholing wordt deelgenomen. De gecertificeerden ontvangen de uitnodiging voor
de nascholingsdagen per e-mail.

Maart 2023
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Dit is een uitgave van:

Organisatie en Personeel Rijk
Postbus 20011 | 2500 EA Den Haag

Meer weten?
Kijk op http://www.oprijk.nl/



http://www.oprijk.nl/
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